小额工程项目技术交底记录表
	工程名称及编号
	
	交底日期
	

	工程地点
	
	合同价(元)
	

	建设部门
	
	项目负责人
	

	设计单位
	
	项目负责人
	

	施工单位
	
	施工单位项目经理
	

	监理单位
	
	总监理工程师
	

	交底记录
	一、技术交底或图纸会审
1.施工单位关于图纸有以下疑问（见附件），设计单位已经均给予回复。
2.施工单位已经审查工程量清单，没有发现漏项漏量，施工单位承诺后期按照图纸施工，没有图纸的，根据业主要求施工，不再要求建设单位给予变更补偿。

二、进场施工要求
1.进场施工人员须做好进校登记及安全防护，人员及材料进场须遵守学校有关规定。
2.施工所用的主材须确认，有关主材资料（合格证等）留存好，需要复试的须做好复试。
3.隐蔽工程注意提前报告，查验后方可隐蔽，否则不予认可工程量。隐蔽工程清单如下：
    ①
    ②
……
4.遵守施工规范、确保施工安全。该项目存在或不存在重大危险源，如下：
    ①
    ②
……

三、其他要求：

	施工单位项目负责签字
	


年   月   日
	监理单位总监理工程师签字
	


年   月   日

	[bookmark: _GoBack]设计单位负责人签字
	


年   月   日
	建设单位项目负责人签字
	


年   月   日


说明：技术交底中必须说明重大危险源事项。
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