小额工程实施过程一次性告之书

各中标企业、各建设部门：
为顺利实施我校小额工程项目，请按以下过程实施。
[bookmark: _GoBack]一、中标确认后。与我校建设部门_____________(联系人：______________________)对接，查看现场、转账缴纳履约保证金（或保函等）、提交公司资质证书复印件（一式两份）、项目经理资格证书和安全考核合格证复印件（一式两份）、中标单位的任命文件（任命文件中至少包括项目经理和技术负责人）。（原件备查）
二、签订合同。
三、技术交底或图纸会审（须有记录，若招标中工程量清单有漏项漏量，施工单位须提出，否则后期不予变更）。
四、进场施工要求。
1.进场施工人员须做好进校登记及安全防护，人员及材料进场须遵守学校有关规定。
2.施工所用的主材须确认，有关主材资料（合格证等）留存好，需要复试的施工前做好复试。
3.隐蔽工程注意提前报告，查验后方可隐蔽，否则不予认可工程量。
4.遵守施工规范、确保施工安全。
五、竣工验收、结算审核、付款。
六、未尽事宜，另行通知。
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