          临    时    调    课    单         编号：
	教师姓名：                         所在教学单位：                       年    月    日

	调课课程信息
	原课程时间
	临时调整至
	调整后教室

	1.     级            专业    班

课程名：                      
	第   周星期    第   节

（    月   日）
	第   周星期    第   节

（    月   日）
	 

	2.     级            专业    班

课程名：                      
	第   周星期    第   节

（    月   日）
	第   周星期    第   节

（    月   日）
	 

	调课原因
	

	教师所属院系意见
	                                      （盖章）

	教务处意见
	

	分管教学副院长意见
	


1.所有周次信息请按照实际教学周次填写，编号由教务处教务科统一编写。

2.院系意见由分管教学负责人审批，调课四节以内需经教务处处长审批，四节以上需经分管教学副院长审批。

3.一式两份。送教务处教务科一份，教师所属教学单位一份留存备查。
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