关于小额工程报账的说明

各单位：
小额工程项目，经验收合格后、经结算审核，报账时各建设主体须分别提供如下材料：
（一）施工单位
1.履约保证金缴纳转账凭证复印件；
2.收据（退履约保证金金额），须盖单位印章或单位财务印章；
3.工程款全款正式发票（结算审核金额，注意税率要与投标税率一致）；
4.清单控制价编制服务费（施工单位承担），须提供付款凭证复印件或清单控制价编制服务单位收款证明；
5.合同原件1份；
6.验收报告原件1份；
7.其他需提供的材料。
（二）结算审核单位
1.结算审核服务费正式发票；
2.结算审核报告原件1份；
3.结算审核服务合同。
（三）监理单位（若有）
1.监理服务费正式发票；
2.监理服务合同；
3.其他需要提供的材料。。
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