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一、教师申报课题

◆ 教师申报题目-（可选题分析）-录入课题



一、教师申报课题

方式一：
如上页所示，在出题时，直接指定学生，提交后，经教研室主任、系主任
审核，审核通过后即完成。



二、如何选择学生
方式二：
如上页所示，在出题时，不指定学生，提交后，经教研室主任、系主任审核通过后，自动下发给可选专业范围内
的学生，供学生进行选题。
学生选择此题目后，需要指导教师进行确认，如下图所示：



三、审核学生申报题目

方式三：
学生在系统中自己提交题目，同时指定指导老师，经指导老师、教研室主任、系主任审核，通过后达
成师生双选关系；
此方式，需要指导教师“审核学生申报题目”，见下图：



四、如何修改题目

方式一：
教师申报题目：审核通过状态下，可点击“申报修改题目”，题目修改为新题目后，系统自动更新

方式二：
进入“查看修改题目申请”，老师审核通过，题目自动更新为新题目。



五、提交任务书

指导教师提交任务书，等待
教研室主任审核，审核通过
后可下发至学生端。



六、审核开题报告

1指导教师点击“过程文档管理”-“审核开题报告”，点击“查看”；
2指导教师可对句、段、整体进行批注，鼠标选中段落后，弹出“批注”按钮。
3审核通过如需修改，需指导教师点击“允许修改”；
4可在“历史记录中”查看相关内容



七、审核指导记录

1指导教师点击“过程文档管理”-“审核指导记录”，点击“查看”；
2审核通过如需修改，需指导教师点击“允许修改”；
3可在“历史记录中”查看相关内容



八、审核毕业设计（论文）

1毕业论文审核，可进行“原文阅读”-“划词批注”-留言都支持；
2“确认检测”查看学生得抄袭情况
3论文经过“不通过”后，学生重新修改；



九、导师评阅学生



1教学秘书分配评阅教师后，指导教师页面会出现“评阅教师”角色，登录；
2支持查看学生提交的“论文材料列表”，可进行批注；
3评阅教师给与成绩、评语即可

十、评阅教师评阅学生



十一、答辩录入员

教学秘书分配师生答辩安排后，指导教师以“答辩秘书”身份进入此角色，



十一、答辩秘书

1可勾选是否参加下次答辩，如勾选后，教秘重新安排答辩组
2答辩录入员录入成绩、评语部分



十二、导出文档

1后续配置导出手册后，直接打印；2可微信扫一扫进行下载提醒；



十三、个人信息维护

个人信息完善，启动个性化签名


