亳 州 师 范 高 等 专 科 学 校

毕业论文（设计、作业）

题   目                                

学生姓名                       

学生学号                       

专业名称                       
指导教师                       
年     月     日

说  明

1、毕业论文（设计、作业）是高等教育完成教学任务不可缺少的教学实践环节之一，是高等学校学生必须完成的总结性的独立作业。指导学生创作毕业论文（设计、作业）的目的在于总结学生在校期间的学习成果，培养具有综合运用所学知识解决实际问题的能力，使之受到科学研究基本规范的训练，并具有考察其学习综合运用已学过的专业知识分析和解决问题的能力。

2、毕业论文（设计、作业）工作在分管校长的领导下，由教务处全面负责，对毕业论文（设计、作业）的全过程及专项经费的使用实行规范化管理。各系科由系主任、有关教研室主任及毕业班辅导员组成毕业论文（设计、作业）工作领导小组，全面负责毕业论文（设计、作业）的组织、指导及答辩工作。

3、毕业论文（设计、作业）的题目由承担毕业论文（设计、作业）的教师帮助选择，也可以根据学生的特长自行选定；题目难易程度以适应教学要求为准，以实现学生能得到全面训练为目的；论文题目的拟定要经教研室通过，并报系主任批准。

4、毕业论文（设计、作业）题目或选题范围要在最后一学年的上学期结束前提供给学生。学生可根据本系公布的论文（设计、作业）题目自行选择，或根据选题范围在教师指导下，结合自身学业情况确定论文（设计、作业）题目。题目确定后，系科向学生下发毕业论文（设计、作业）任务书，学生本人填写后由指导教师签字，并报系主管领导签字。学生选题原则上要求每人一题，也可以一人多题，但最多不超过3人，且每人必须独立完成其中一部分、有自己独立的侧重面。

    5、指导毕业论文（设计、作业）的教师必须具有（或相当于）讲师或讲师以上的职称，助教不能单独承担指导任务。指导教师要根据学生的毕业论文（设计、作业）题目制订切实可行的指导计划：确定毕业论文（设计、作业）指导工作各个环节的时间进度计划；指导学生撰写提纲、初稿，审核修改稿和答辩稿等。

6、毕业论文（设计、作业）结束阶段，指导教师要认真审查学生的毕业论文（含图纸、程序、实验原始数据等），按照学校有关规定要求，指出学生毕业论文（设计、作业）的错误并督促学生改正，向教研室、系科报告学生是否可以进行答辩。

7、指导教师在学生参加答辩前一周内，结合学生运用理论知识的综合能力和论文（设计、作业）的实际水平，按照有关规定填写《指导教师评语》，并给出成绩（按优秀、良好、中等、及格和不及格记载），并最后将申请答辩学生的毕业论文（设计、作业）全部材料报送答辩委员审阅。

8、论文答辩由系科成立的答辩委员会组织进行。答辩委员会由奇数人员组成，最少不得少于3人，主任委员原则上由责任心强、公正无私、具有副高以上职称的教师担任，其成员名单须报教务处备案。答辩之前要将答辩者及其题目公布，答辩委员会成员参加答辩会前要认真做准备。

9、答辩要围绕毕业论文（设计、作业）的题目所涉及的基本知识、基础理论、专业技能等进行考核。答辩时间不得少于20分钟，答辩委员会要对答辩中提出的问题和学生回答的情况做简要记录。答辩程序为：①学生做10分钟陈述；②教师提问答辩10分钟；③答辩小组评定成绩，并写出评语；④答辩成绩经教研室确定后，报答辩委员会核准。
10、无故不按时到场答辩的毕业生，以旷考论处；对答辩未获通过的毕业生需要进行第二次答辩，第二次答辩时间原则上安排在上次答辩的两个月以后一年以内进行。

毕业论文（设计、作业）任务书（开题报告）

	毕业论文（设计、作业）题目                                

任务起日期         年    月    日    至      年     月    日

	主要内容及拟解决的问题（或参考文献综述）：



	指导教师                 （签名）

                                        年  月   日

专业集中实践环节责任人                  （签名）

                                        年  月   日


毕业论文（设计、作业）指导记录（中期考核表）

	指导教师
	姓    名
	
	职  称
	

	
	工作单位
	

	学 生
	姓    名
	
	专业班级
	

	
	论文题目
	

	第一次

指导记录
	指导日期
	
	花费时间
	学时

	
	指导情况及指导意见：



	第二次

指导记录
	指导日期
	
	花费时间
	学时

	
	指导情况及指导意见：


	第三次

指导记录
	指导日期
	
	花费时间
	学时

	
	指导情况及指导意见：



	第四次

指导记录
	指导日期
	
	花费时间
	学时

	
	指导情况及指导意见：


指导教师评语及对成绩评定的建议

	指导教师情况

	姓  名
	
	专  业
	

	职  称
	
	工作单位
	

	学  位
	
	参加工作时间
	

	评语：



	开题报告成绩（百分制）          中期考核成绩（百分制）        

建议评定成绩等级                  

指导教师（签名）                              年   月   日


答辩委员会评语及对成绩评定

	答 辩 组 成 员 情 况

	序  号
	姓 名
	职 称
	工作单位

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	评语：



	毕业论文（设计、作业）和答辩情况成绩（百分制）            

毕业论文（设计、作业）最终成绩（百分制）                  

毕业论文（设计、作业）最终成绩等级                        

答辩委员会主任委员（答辩主持人）                    （签名）

                                               年   月   日


毕业论文（设计、作业）审核验收意见

	系科实践环节领导小组审核意见

	系科实践环节领导小组组长                 （签名）

年   月   日

	教务处验收意见

年   月   日

	学校验收意见

年   月   日
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