附件2
教务系统学生重修选课步骤
一.系统登陆
通过智慧校园（统一身份认证平台），进入后在页面上部菜单栏选择“重修报名选课”。
[image: 1]
二. 进入重修选课
进入“重修报名选课后”，用鼠标拖动页面底部滚动条至最右端。
[image: 2]
1. 先查看需要重修的科目本学期是否开课，本学期开课的科目可以继续点击报名。（没开课的不能报名重修）
[image: 4]
2. 报名成功后，继续点击选课。
[image: 5]
3. [bookmark: _GoBack]进入选课页面后，可以根据自己的实际情况，选定相应的班级跟班重修。请注意：必须是确定的有开课教师，开课班级，开课人数的记录才是正常开课的课程，才能选择。
[image: 6]
如果发现选课页面没有可选信息，证明本学期学校没有开设此课程，或者是重修课程可选项目开课时间全部与本人课程时间冲突。
4. 选定完成后，可以返回主页面，查看自己的课表，课表上会显示跟班重修的课程。
三．课程冲突重修选课
重修课程可选项目开课时间全部与本人课程时间冲突的学生可选择下一学年重修或申请在线课程平台自学重修。选择自学重修的学生仍然需要在教务管理系统报名选课，报名后提交《亳州学院重修（补修）课程自学申请表》（见附件1）及本人课程表，经任课教师、开课院系、教务处审核通过后，学生提交相关申请到开课院系后，开课院系教学秘书从教务系统管理端口手动添加。课程采用线上课程的形式进行学习并参加线下考核。学生在任课教师安排的网课学习平台选择相同或相近课程学习。
所有重修（补修）学生均需和重修选课教学班一起参加相应课程的期末考试。第十六周，申请线上学习的学生统一提交日常学习笔记、课程作业、在线学习合格证明等材料给任课教师，开课院系组织核查提交材料是否合格后，确定符合考试资格学生名单并组织考试。未能提供符合要求学习材料的学生不具备期末考试资格，期末考试成绩以0分计。
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